UBND HUYEN AN PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG LAO PONG - THUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
BINH VA XA HOI
TO TRINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ciia
Phong Lao dong - Thwong binh va Xa h¢i huyén An Phu

Can cit Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Luat stra d01 bd sung mot sd didu ctia Luat T chirc Chinh phu va Luat T chuc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nim 2019;

Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam
2015; Luat stra doi, bo sung mot sd diéu cua Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020;

Cin ctr Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 ctia Chinh
pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban
quy pham phap luat; Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020
cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP
ngay 14 thang 5 nim 2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién
phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phéap luét;

Can clir Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua Chinh
pht quy dinh t6 chitc cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan huyén,
qun, thi x4, thanh phd thudc tinh; Nghi dinh sO 108/2020/ND-CP ngay 14 thang
9 nam 2020 cua Chinh phu stra d6i, bé sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6
37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cta Chinh pha quy dinh t6 chtic cac
co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh phd thudc
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;

Can ctr Thong tu s6 11/2021/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 9 nam 2021 cua
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa Hoi, hudng dan chirc ning, nhiém vy, quyen
han va co cau t6 chirc ctia S& Lao dong - Thuong binh va X hoi thudc Uy ban
nhan déan cép tinh va Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi thuéc Uy ban
nhan dan cp huyén;

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén An Phu kinh trinh UBND
huyén ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc cia
Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi nhu sau:

Chwong I
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
PHONG LAO DPONG THUONG BINH VA XA HOQI

Piéu 1. Vi tri chirc niing

1. Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi la co quan chuyén mén thudce
Uy ban nhan dan cap huyén, thuc hién chirc ning tham muu, giip Uy ban nhén
dan cip huyén thuc hién chirc ning quan Iy nha nudc vé: Lao dong, tién luong
trong khu vuc kinh doanh va viéc 1am; gido duc nghé nghiép (trir su pham); bao
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hiém x3 hoi; an toan, vé sinh lao dong; ngudi cd cong; bao tro xa hoi; tré em;
binh dang gio1; phong, chong t¢ nan xa hdi1 trén dia ban theo quy dinh cia phap
luat; gop phan bao dam sy thdng nhét quan 1y ctia nganh hodc linh vuc cong tac &
dia phuong.

2. Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 tu cadch phap nhén, c6 con
diu va tai khoan; chiu su chi dao, quan ly vé to che, vi tri viéc lam, bién ché
cong chic, co cAu ngach cong chirc va cong tac ctia Uy ban nhan dan cp huyén,
d6ng thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu ctia S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan cép huyén du thao quyét dinh; quy hoach, ké
hoach phat trién trung han va hang nim; chuong trinh, bién phap t6 chiic thuc
hi¢n cac nhi€ém vu cai cach hanh chinh nha nugc thude linh vuce quan 1y nha nude
dugc giao; du thao van ban quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyen han va
co ciu to chirc ctia Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi thudc Uy ban nhan
dan cip huyén.

2. Trinh Chi tich Uy ban nhéan dan cép huyén du thao cac véan ban vé linh
vuc lao dong, nguoi c6 cdng va xa hoi thude tham quyén ban hanh cta Chu tich
Uy ban nhén dan cép huyén theo phan cong.

3. T6 chirc thuc hién cc vin ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi
dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé linh vuc
lao dong, ngudi c6 cong va xa hodi dugce giao; theo doi thi hanh phap luat.

4. Giap Uy ban nhan dan cdp huyén quan 1y nha nudc theo quy dinh cia
phap luat ddi voi to chirc kinh té tap thé, kinh té tu nhan, cac hoi va t6 chirc phi
chinh phu hoat dong trén dia ban thudc linh vuc lao dong, ngudi c6 cong va xa
hoi.

5. Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh ddi véi co so gido duc
nghé nghiép trén dja ban theo quy dinh cua phap luat va theo phan cong hodc ty
quyén.

6. Quan ly cac cong trinh ghi cong li¢t si, mo liét si trén dia ban theo phan
cp.

7. Tiép nhén hd so va thuc hién xac dinh sb lao dong thudc di¢n tham gia
bao hiém x3 hoi tam thoi nghi viéc dbi véi co quan, don vi, to chirc, doanh
nghiép thuéc Uy ban nhan dan cap huyén quan 1y xin tam ding déng vao quy
huu tri va tir tuat; thyc hién quan 1y nha nudc vé bao hiém xi hoi trong pham vi
dia phuong theo quy dinh cua phap luét va theo phan cong hodc uy quyén cua Uy
ban nhan dan cap huyén; ra soat, kiém tra, ddi chiéu danh sach ddi twong tham
gia bao hiém y té do B6 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quan 1y.

8. Hudng dan chuyén mon, nghiép vu vé linh vuc lao dong, ngudi cb cong
va xa hoi ddi véi can bo, cong chtrc xa, thi tran trén dia ban.

9. Phdi hop véi cac nganh, doan thé xdy dung phong trao toan dan chim
soc, giup d& ngudi c6 cong voi cach mang va cac d6i twong chinh sach xa hoi.
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10. Kiém tra theo nganh, linh vuc duoc phan céng phu trach dbi véi to
chtrc, ca nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat; giai quyét khiéu
nai, to cdo; phong, chéng tham nhung, lang phi theo quy dinh cta phap luat va
phan cong cua Uy ban nhan din cap huyén.

11. T6 chuc ung dung tién bo khoa hoc, cong nghé¢; xay dung hé théng
thong tin, luu trlt phuc vu cong tac quan Iy nha nudc va chuyén moén, nghiép vu
ctia co quan chuyén mén cap huyén.

12. Thuc hién cong tac thong tin, bdo cdo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh
thie hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan cip huyén va
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

13. Quan ly td chuc bod may, vi tri viéc lam, bién ché cong chuc, co cAu
ngach cong chtrc, thuc hién ché do tién luong, chinh sach, ché do dai ngo, khen
thuong, ky luat, ddo tao va bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu ddi véi cong
chtrc thudc pham vi quan 1y theo quy dinh cua phap luat, theo phan cong cua Uy
ban nhan dan cap huyén.

14. Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san cia Phong Lao dong -
Thuong binh va X& hoi theo quy dinh ctia phap ludt va theo phan cong ctia Uy
ban nhan dan cap huyén.

15. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan cip huyén giao hoic
theo quy dinh cua phap luat.

Chuong 11
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Diéu 3. Co chu to chire

1. Phong Lao dong -Thuong binh va Xa hdi: c6 01 Truéng phong va 02
Pho Truong phong va cac cong chuc thuc hién cong tac chuyén mon, nghi€p vu
(gém linh vuc van phong, ké toan — tai chinh, nguoi co cong, lao dong viée lam,
day nghé, lao dong tién luong, bao tro xd hoi — giam nghéo, bao vé cham soc tré
em, phong chéng té nan x3 hoi).

2. Truong phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chiu trach nhi¢m
truéc Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan huyén va trude phap luat vé
toan bo hoat dong cua phong ddng thoi trude Giam déc Sé Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi vé viéc thuc hién cac mait cong tac chuyén mon.

3. Cac Pho Trudéng phong la nguoi giap Trudng phong, chiu trach nhiém
truéc Truong phong va trude phap luat vé cac nhiém vu dugc phan coéng. Khi
Trudng phong vang mit, mot Phé Truong phong duoc Truong phong ty nhiém
diéu hanh moi hoat dong ctia phong.

4. Chu tich Uy ban nh4n dan huyén Quyét dinh b6 nhiém Truéng phong va
Phé Trudng phong theo tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu theo cac quy dinh cta
phap luat.

Diéu 4. Bién ché
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S6 lugng bién ché cu thé ctia phong do Uy ban nhan dan huyén phan bo
trén co so chi tiéu bién ché hanh chinh su nghiép duoc Uy ban nhan dan tinh giao
cho huyén hing nam.

Diéu 5. To chirc by may

1. Cong chuc phu trdch van phong

Tham muu xay dung va td chirc thuc hién cac ké hoach cong tac dai han,
ngén han. Dy thao quyét dinh, vn ban chi dao, diéu hanh thudc thAm quyén cua
trudng phong.

Thyc hién cong tac téng hop, thong ké, thong tin, bio cao dinh ky va dot
xuét vé tinh hinh thyc hién nhiém vu dugc giao ctia phong theo quy dinh cua Uy
ban nhan dan huyén va S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. T chirc cung cap
thong tin, phuc vu chi dao diéu hanh cta lanh dao phong, quan Iy va sir dung
mang tin hoc cua phong.

Gitp Truong phong theo ddi don ddc, kiém tra viéc thyc hién cac quyét
dinh, chi dao cta phong, kién nghi, dé xuat Truéng phong cac bién phap nang
cao hi¢u luc, hi¢u qua thyuc hi¢n.

Quan 1y co sd, vat chat, phuc vu cac hoat dong cua phong, sap xép noi lam
viée, trang bi van phong pham, tiép dan, hoi hop va phéi hop voi bd phan chuyén
mon kiém tra tai san co quan theo dinh ky hang nam.

Thuc hién cong tac van thu luu trir, kiém tra thé thirc va thu tuc phat hanh
van ban cua phong, bao vé co quan, bao quan tai san cong, bao mat va phéi hop
v0i cac bo phan chuyén mon kiém tra, don d6c can bd cong chic thuc hién noi
qui, quy ché cua phong.

Gitp Truong phong tuyén truyén, gido duc truyén thong cua nganh, ph01
hop xay dung ké hoach va phat dong phong trao thi dua, theo ddi so tong két va
dé xuat khen thuong theo quy dinh cua phat luat.

Chu tri phéi hop tham muu lanh dao phong theo ddi, don ddc thuc hanh
tiét kiém, cai cach hanh chinh va thuc hién nhiém vu khac do lanh dao phong
phan cong.

2. Cong chuc phuy trach Ké toan - Tai chinh

Gitip Trudng phong xdy dung, t chirc thuc hién ké hoach kinh phi du toan
cac ngudn kinh phi dai han, hing nim cho cic muyc tiéu, nhiém vu coéng tac do
phong quan ly.

Huéng din quan 1y va st dung cac ngudn kinh phi, kiém tra, giam sat cac
bd phan chuyén mén va dia phuong trong viéc st dung cac ngudn kinh phi duoc
phan bo, ding muc dich, tiét kiém va dat hiéu qua.

Thuc hién quyét toan va chiu trach nhiém quyét toan cac ngudn kinh phi
duogc giao ding thoi gian, dung nguyén tic tai chinh.

Xay dung dé 4an khoan kinh phi hoat dong cho cac by phan chuyén mon tu
chu, tu chiu trdch nhiém trong chi phi hoat dong.

Tham gia thAm dinh mua sdm, sira chita tai san, phdi hop véi van phong va
céc bo phan chuyén mon kiém ké hang nam ddi vai tai san cta co quan.
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Quan 1y quy “DPén on dap nghia” cta huyén.

Thuc hién nhiém vy khac do Trudng phong giao.

3. Cong chirc phuy trach linh vuc “ngudi cé cong cach mang”

Thuc hién cic quy dinh ctia nha nudc dbi voi ngudi cd cong cach mang
trén dia ban huyén, td6 chtrc trién khai, huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac
chuong trinh, ké hoach ctia S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi ban hanh dbi
vo1 nganh tir huyén dén x4, thi tran.

Tham muu cho Truéng phong trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh cac
van ban chi dao t6 chuc cac phong trao “Dén on dap nghia”, theo doi, kiém tra
viéc quan ly va sir dung quy “Dén on dap nghia” hing nim cta huyén, tinh hinh
thuc hién cat, sira nha tinh nghia & cac xa thi tran.

Gitp Trudng phong hudng dan, kiém tra, thAm dinh cic quy trinh vé thu
tuc, hd so xac nhan ngudi ¢d cong voi cach mang theo quy dinh, tham muu Uy
ban nhan dan huyén dé nghij cip thim quyén cap lai bang “T6 qudc ghi cong” ddi
v6i liét si, truy ting danh hiéu “Ba me Viét nam anh hung” t6 chic va luu trix,
quan ly hé so nguoi c6 cong. Huéng dan kiém tra viée thyuc hién ché do, chinh
sach d6i véi ngudi co cong theo quy dinh ctia phép lut.

Thue hién xét chon, dua rudc cac dbi tuong di didu dudng hang nim va
phan bé cap phat kinh phi diéu dudng tai gia dinh theo ké hoach.

Phuc vu 1& tudng niém, 18 viéng Nha bia ghi danh Liét si, giai quyét hd tro
chi phi thim viéng mo liét si, phdi hop v6i dia phuong quan 1y, duy tu cac nha
bia ghi danh liét si trong huyén.

Xem xét tra 101 don thu yéu cau, khiéu nai vé thii tuc, hd so, ché do chinh
sach d6i véi ngudi c6 cong thude tham quyén cta phong.

Thue hién mot s6 nhiém vu khac do Trudng phong giao.

4. Cong chirc phu trach linh virc day nghé viéc 1am, lao dong tién luong

Tham muu lanh dao phong xay dung dinh hudng, ké hoach ciing nhu cac
véan ban diéu hanh vé linh vuc day nghé, lao dong viéc lam.

Quan 1y céc co so day nghé, gi6i thiéu viéc 1am trén dia ban huyén theo
quy dinh cua phap luat.

Théng ké, tong hop, bao céo so két, tong két va bao cao dot xuat cic
chuyén dé vé day nghé, viéc lam va diang ky lao dong xuat khau, huéng dan, to
chte, quan 1y str dung ngudn lao dong.

Huéng dan cac x4, thi tran tuyén truyén van dong, 1ap thu tuc dé nghi mo
16p day nghé va kiém tra cac 16p day nghé.

Kiém tra, giam dinh cac hop dong day nghé cua cac co so, Trung tam Gido
duc nghé nghiép va Gido dyc thudng xuyén voi Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

Gitp Trudng phong thyc hién chirc ning quan 1y nha nude vé linh vyc lao
dong cy thé nhu: Tinh hinh ting giam lao dong, hop ddng lao dong, huéng dan
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thue hién ché do tién lwong, bao hiém xa hoi d6i voi doanh nghiép, co sé san
xuét kinh doanh.

Phéi hop kiém tra tinh hinh thuc hién cac ché do, chinh sach vé phap luat
lao dong, luat bao hiém x4 hoi.

Thuc hién nhiém vy khac do Trudng phong giao.

5. Cong chtrc phu trach linh vuc bao trg xa hoi, gidm ngheo

Tham muu lanh dao phong xdy dung chuong trinh, ké hoach hang nim vé
linh vuc bdo tro xa hdi va thuc hién chuong trinh gidam nghéo trén dia ban huyén
trinh Uy ban nhan din huyén phé duyét, t6 chirc trién khai, hudng dan, kiém tra
viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach dugc duyét.

Huéng dan va phéi hop kiém tra, d6n d6c viée thuc hién cac ché do, chinh
sach ctia nha nude va ctia huyén dbi véi nguoi nghéo va cac ddi tugng bao tro xa
hoéi, hudng dan va td chic thuc hién chuong trinh giam nghéo va cac chuong
trinh, dé 4n, du 4n tro giup xa hoi.

Téng hop, théng ké vé sb luong bao trg xa hoi, hd nghéo trén dia ban
huyén, tham muu gitp lanh dao phdi hop t6 chirc tap huin, bdi dudng nghiép vu
chuyén mon cho can bd 1am cong tac giam nghéo va bao trg xa hoi cap x4, thi
tran.

Téng hop, 1ap van ban hd so ctru tro thién tai dot xuit néu co Xay ra.

Thuc hién nhiém vy khac do Trudng phong giao.

6. Cong chtrc phu trach linh vuc bao vé cham soc tré em

Tham muu lanh dao phong thuc hién chtrc ning quan Iy nha nudc ddi véi
linh vuc bao vé cham séc tré em tai dia phuong, tham gia thuc hién chuong trinh,
ké hoach hanh ddng cac du an vé cong tic bao vé cham soc tré em hang thang,
qui, nam.

Hudng dan, t6 chic thyc hién cac chinh sach va cac quy dinh cta phéap luét
vé bao vé cham sbc tré em trong pham vi dia ban huyén. Phéi hop, td chire thuc
hién chuong trinh qubc gia vi tré em, chuong trinh bao vé, cham soc tré em c6
hoan canh dac biét kho khan, cac dé an, du an do cac td chire tai tro tré em.

Huéng dan va kiém tra viéc thuc hién xay dung xa, thi trin phu hop voi tré
em.

Phéi hop kiém tra, giam sat, danh gia viéc thuc hién cac nguén luc veé tré
em theo quy dinh cta phéap luat, cac ché do chinh sach ctia nha nudc vé bao vé,
cham soc tré em.

Thuc hién nhiém vy khac do Trudng phong giao.

7. Cong chirc phu trach linh vuc phong chong té nan xa hoi

Tham muu lanh dao phong xay dung ké hoach quan ly hé so té nan xa hoi,
thuc hién tot cong tac truyén thong, cong tac dua va tiép nhan cac d6i tugng cai
nghién ma ty va mai dam, cong tdc ngan nglra va giai quyet tinh trang xam
pham tinh duc tré em, cdng tac ngan ngura t¢ nan mai dam, thuc hién t6t chuong
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trinh chinh sach nha nudc ddi voi déi tuong ma tiy, mai ddm duoc phuc hoi hoa
nhép cong dong.

Tham gia, phéi hop véi cac nganh kiém tra cAc té nan x3 hdi trén dja ban
huyén.

Thuc hién nhiém vy khac do Trudng phong giao.

Chuong 111
CHE PQ LAM VIEC VA CAC MOI QUAN HE LAM VIEC

Diéu 6. Ché d6 hdi hop

Hang thang, Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi to chic hop dé bao
cdo, danh gia tinh hinh hoat dong ctia co quan va t6 chirc hop bao voi cac can bo
truc thudc nganh & cac xa, thi trin dé giao nhi¢m vu.

Céc cudc hop thuong ky va dot xuat ctia co quan do Trudng phong quyét
dinh noi dung, thanh phan, thoi gian theo quy dinh.

Piéu 7. Ché dd 1am viéc ciia Ban linh dao phong

1. Truéng phong chiu trach nhiém trude phap luat, trudc ny ban nhan dan
huyén vé toan bd hoat dong cua phong, phan cong trach nhiém cac Phé Trudng
phong, chiu trach nhiém béo cdo cong tac trudec Uy ban nhan dan huyén va So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh.

T6 chirc hop bao vao ngay 15 dén 20 hang thang.

Ngoai nhiém vu chung, Trudng phong truc tiép phu trach mot sé6 mit cong
tac cu thé.

Khi di ving Truéng phong ty quyén cho mot Pho Truong phong thay mit
diéu hanh moi hoat dong ctia co quan.

2. Cac Pho Truong phong giip Truong phong diéu hanh va phu trach mot
s6 linh vuc chuyén mén cia phong, truc tlep chi dao giai quyét va chiu trach
nhiém trudc Truong phong, trudc phéap luat ve linh vuc cong tac dugc phan cong,
mdi Pho Trudng phong co6 trach nhi€ém bao cao tinh hinh thyc hién nhiém vu va
xtr 1y cong viéc do minh phu trach cho ban 1anh dao phong biét trong cac ky hop.

Picu 8. Phan cong bo tri cong viée va ché dd 1am viéc cia cong chirc
chuyén mon

Cong chirc phu trach chuyén mon cua phong do Trudng phong quyét dinh
giao nhiém vy sau khi d4 thong nhat trong Ban lanh dao phong va thong bao cho
Phong Noi vu, cac phong ban va dia phuong biét.

Cong chirc phu trach chuyén mén dugc phan cong, chiu trach nhiém vé cac
hoat dong cong tac ciia minh trudc Ban lanh dao phong.

Cong chuc phu trach chuyén moén cuia phong khi di cong tac, nghi viéc
riéng phai bao cdo véi Ban 1anh dao phong, khi dugc su chép thuan ma1 duoc di
cong tac va nghi viéc riéng.

Cén bo, cong chirc phai chip hanh va thuc hién nghiém Luét can bo, cong
chtrc va ndi quy, quy ché cua co quan.

Picu 9. Cong tac tiép dan va giai quyét khiéu nai, to cio
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Trudng phong va cac phod truong phong cé trach nhiém tiép dan thuong
xuyén va dot xuat.

Cong chire phy trach chuyén mén cé trach nhiém tiép dan dén quan hé giai
quyét cong viéc thudc pham vi phuy trach cia minh.

Khi ¢6 don thu khiéu nai, t6 cdo, cong chuc phu trach chuyén mon co trach
nhiém di xac minh, 1am r3, bao céo véi Ban lanh dao phong dé xir Iy theo quy
dinh.

Piéu 10. Soan thao vin ban, xir Iy cong vin dén, cong vin di

Tat ca cong van dén, cong van di déu phai qua van thu cta phong theo ddi,
lwu trit, quan 1y. Cong chirc phy trach van phong phai phan loai cong vin dén,
chuyén cho lanh dao phong dé xem va phan coéng bd phan chuyén mon thuc hién.

Cong vin dén phai duoc chuyén nhanh cho lanh dao, cic cong chirc phu
trach chuyén mon, khi dugc phan cong phai chu dong tham muu cho 1anh dao
trién khai xtr 1y kip thoi.

Viéc giri, nhan, phan phdi cong van “mat” phai theo diing ché do giir gin bi
mat nha nudc.

Céc van ban do chuyén mén soan thao trinh lanh dao ky, phai c6 chir ky tat
cudi van ban va c6 trach nhiém thuyét minh.

Vin phong c6 trach nhiém kiém tra, xem xét k§ vé mit thu tuc, thé thirc
van ban trude khi phat hanh.

Diéu 11. Tham quyén ky viin bin

Pho6 Trudéng phong ky thay Truong phong cac van ban thugc pham vi da
dugc phan cong phu trach hoic duoc Trudng phong ty quyén va chiu trach
nhiém vé vin ban do minh ky.

Piéu 12. Quan Iy, sir dung con dau, tii sin cong

Con dau cua co quan chi dugc dong 1€n cac van ban, glay to khi da c6 chir
ky ctia ngudi tham quyén hodc dugc 1anh dao phong uy quyén ky.

Con diu co quan phai dugc ct giit, quan 1y tai vin phong. Viéc sir dung
phai chit ché, theo dung quy dinh, ngudi duogc giao giit, bao quan con diu cua co
quan phai chju trach nhiém truéc phap luat vé viéc gitr va dong dau.

Tat ca cac thong tin, ho so lién quan dén nhiém vu cia nganh, cia co quan
phai dugc bao mat. Can bo, cong chire khong duge tu ¥ cung cap hoic tiét 16 ra
bén ngoai khi chua c6 y kién cua lanh dao phong.

Cong chtrc phu trach vin phong giup trudng phong kiém tra, quan 1y tai
san, may moc, thiét bi phuc vu cong tac ctia co quan.

Piéu 13. Quan hé véi cép trén

S Lao dong -Thuong binh va Xa hoi, Uy ban nhan dan huyén 1a co quan
cip trén ctia phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi, Phong co trach nhiém
thudng xuyén bao cdo thinh thi, tiép nhan cac cha trwong, chinh sach, ¥ kién chi
dao dé to chirc trién khai thuc hién kip thoi.
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Trudng phong chiu trach nhiém bao céo, dé xuit ¥ kién giai quyét cac mat
cong tac ciia nganh v4i Uy ban nhan dan huyén va Sé Lao dong - Thuong binh
va X3 hoi, chuan bj cac bao céo cua Uy ban nhan dan huyén dé trinh co quan cip
trén theo sy phan coéng cua Uy ban nhan dan huyén.

Piéu 14. Quan hé véi cac co quan, ban nganh, doan thé huyén

Quan h¢ gitta Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi voi cac phong,
ban nganh doan thé cap huyén 1a quan hé phdi hop, hd tro theo chirc ning nhiém
vu duogc Uy ban nhan dan huyén va S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi giao.

Phong chu dong ban bac, trao d6i va kién nghi cac phong, ban nganh, doan
thé c6 lién quan thyc hi€n nhi€ém vu phéi hop cong tac, dé dam bao hoan thanh
tdt nhiém vu.

Piéu 15. Quan hé véi Uy ban nhan din x4, thi trin

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quan hé phdi hop v6i Uy ban
nhan déan cip x3, giup xa thyc hién tot nhiém vu chuyén mén cuia nganh theo su
chi dao ctia Uy ban nhan dan huyén va S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tinh.

Piéu 16. Quan hé véi can by Lao dong -Thwong binh va Xa hoi, giam
nghéo, bao vé chim séc tré em xd, thi tran

Méi quan hé cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén véi can
bd chuyén mon cua xa 1a quan hé chi dao, huéng dan chuyén mon nghiép vu.

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi co trach nhiém trién khai, pho
bién chu trwong, chinh sach ctua Pang, Nha nuéc, ctia Uy ban nhan dan huyén va
S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tinh vé linh vuc lao dong viéc lam, giam
ngheo, tré em, ngudi c6 cong, bao trg xa hoi, phong chéng t€ nan xa hoi trén dia
ban, déng thoi huéng dan kiém tra don dc viée thuc hién nhiém vu cia can bd
chuyén mén cap xa.

Céan bd chuyén mon cp xa c6 trach nhiém tham muu cho Uy ban nhan dan
x3 t6 chirc thyc hién céc linh vuc cong tic clia nganh va chip hanh nghiém ché
do thong tin, bdo cdo dinh ky, dot xuét, ché dd hoi hop theo quy dinh ctia Nha
nudc.

Piéu 17. Quan hé véi cac doanh nghiép, co sé san xuét kinh doanh

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi gitip Uy ban nhan dan huyén
thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé lao dong ddi voi doanh nghiép, co so
san xuat kinh doanh thudc moi thanh phan kinh té dong trén dia ban huyén. Phéi
hop, t6 chirc thio g& nhitng khé khin, vudng méc cua doanh nghiép, co sd kinh
doanh theo churc nang, nhiém vy, quyén han dugc giao.

Cac doanh nghiép, co sd san xuét kinh doanh ¢6 trach nhiém thuc hién bao
c40 khi c¢6 yéu cau cua nganh theo quy dinh.

Piéu 18. Cong tic khen thuéng, ky luit

Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi c¢6 trach nhiém tham muu cho
Uy ban nhan dan huyén va S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé cong tac
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khen thudng, ky luat cudi nam va dot xuat dbi vai tap thé, c4 nhan tham gia thuc
hién c4c phong trao thi dua.
Chuong IV

DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Truong phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi co6 trach nhiém
trién khai, thyc hién va kiém tra viéc chap hanh quy dinh nay.

Trong qua trinh thyc hién, néu cé Van dé vuéng mac kho khin phat sinh,
bao céo Uy ban nhan dan huyén xem xét quyet dinh.

Piéu 20. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén,
Thu truong cac co quan, ban nganh huyén, Chu tich Uy ban nhan déan x4, thi tran
trong pham vi chtrc ning, nhiém vy, quyén han cta minh c6 trach nhiém ph01
hop véi Trudng phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi td chirc thuc hién tot
quy dinh nay./.

Kinh trinh UBND huyén xem xét, quyét dinh./.
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